Projektleiter*in (m/w/d) ,Lotsendienst fiir Existenzgriinder*innen”

Im Rahmen unseres Projektes ,Lotsendienst fur Existenzgriinder*innen” — Griinden in PM - suchen
wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n Projektleiter*in flir unser Team. Die regelmaRige
wochentliche Arbeitszeit betragt 40 Stunden. Der Arbeitsort ist Bad Belzig und Teltow. Die Stelle ist
an Projektzeitraume gekoppelt. Die vorlaufige Projektlaufzeit betragt voraussichtlich drei Jahre und
beginnt am 01.11.2022.

lhr Aufgabenbereich

e Organisation und Koordinierung der Projektablaufe sowie aller beteiligten Personen und
Projektmanagementvorgange

e Teilnehmerakquise, Erstberatungsgesprache fiir Existenzgriinder*innen, Betreuung von
Projektteilnehmer*innen

e Planung und Organisation von Netzwerktreffen, speziellen Griindungsseminaren, Workshops, u. a.

e Erarbeitung und Implementierung von MaRnahmen der Offentlichkeitsarbeit, Pressearbeit,
Aktualisierung der vorhandenen Webseite und Betreuung der Sozial-Media-Auftritte

e Mitarbeit in- und Steuerung von regionalen und tiberregionalen Netzwerken, Messeauftritten

e Auftrags- und Vertragsvergaben und Controlling externer Dienstleister, Abrechnung und
Controlling des Projektes, inklusive Antragsstellung, Kostenkalkulation und Berichterstellung und
Projektmonitoring in Abstimmung mit der Geschaftsfihrung der TGZ PM GmbH

Was wir suchen

e Abgeschlossenes Studium oder vergleichbarer Qualifikationsgrad

e Unternehmerisches Denken mit hoher kommunikativer Fahigkeit und sehr gutem
Zahlenverstandnis

e EinfUhlungsvermégen in persénliche Belange und Ausgangsituationen von Existenzgriinder*innen
aller Branchen

e Dienstleistungsorientierung und prazise Arbeitsweise

e Verstandnis fur wirtschaftliche Zusammenhange

e Gute Kenntnisse der regionalen Wirtschafts- und Sozialstrukturen

o Netzwerker*in mit Organisationstalent

e Erfahrung im Projektmanagement und in verwaltungstechnischen Vorgangen, im besten Falle
zusatzlich im Vergaberecht und Griindungsgeschehen

e Gute Kenntnisse im Umgang mit sozialen Medien

e sicherer Umgang mit MS-Office und Online-Datenbanken

e einen gliltigen Fiihrerschein der Klasse B
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Was wir bieten

o flexible Arbeitszeitregelungen — Gleitzeit

e ein jahrliches Bruttoentgelt in Anlehnung an TVGD (Entgeltgruppe 9b) entsprechend der
personlichen Voraussetzungen (Qualifikation und Erfahrung)

e Leistungspramie

e 30 Tage Erholungsurlaub

e ein breites Spektrum an Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e attraktive und abwechslungsreiche Tatigkeiten

e ein sympathisches Team, kurze Informationswege und ein unkomplizierter, kooperativer Umgang
miteinander

Diese Position bietet eine herausfordernde Tatigkeit, die Eigenstandigkeit voraussetzt und grofRe
Gestaltungsspielrdume lasst. Sie ist auch fur Quereinsteiger (m/w/d) oder Berufseinsteiger (m/w/d)
mit einschlagigen Praktika geeignet.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre Bewerbung mit Anschreiben,
Lebenslauf, Kopien vom Bildungsabschluss und Arbeitszeugnissen unter Angabe des Betreffs
,Stellenausschreibung Projektleitung ,Lotsendienst” bis zum 30.07.2022 schriftlich oder per E-Mail,
vorzugsweise in einer PDF-Datei bis max. 10 MB, an:

Technologie- und Griinderzentrum Potsdam-Mittelmark GmbH
z.Hd. Frau Janine Heinze

Niemegker StralRe 35

14806 Bad Belzig

E-Mail: janine.heinze@tgz.pm

Flr Ruckfragen steht lhnen Herr Dr. Oeser unter der Rufnummer 03384165152 zur Verfligung.
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