
WER WIR SIND 

Die BITO CAMPUS GmbH ist ein Schwesterunternehmen der BITO-Lagertechnik 
Bittmann GmbH und wurde im Jahr 2017 als Innovations- und Gründungszentrum 
ins Leben gerufen. 
Dahinter steht der Gedanke, sich losgelöst vom Tagesgeschäft mit Innovationen und 
neuen Entwicklungen zu befassen. Hiervon soll nicht nur die BITO-Lagertechnik, 
sondern die gesamte Region profitieren. 
Aus diesem Grund ist der BITO CAMPUS nicht nur mit Mittelständlern aus der 
Umgebung, sondern auch mit Gründern und Hochschulen vernetzt. Zudem hält der 
CAMPUS Beteiligungen an 12 Startups.  

WAS WIR DIR BIETEN 

• spannende und abwechslungsreiche Projekte, in denen du bereits erste 
Verantwortung übernehmen und dich somit beruflich und persönlich 
weiterentwickeln kannst 

• Raum für deine Ideen und Impulse in unserer offenen Unternehmenskultur 
mit flachen Hierarchien 

• hohe Übernahmewahrscheinlichkeit  

MITARBEITER-BENEFITS 

• flexible Arbeitszeiten 
• kostenloser Kaffee und Erfrischungsgetränke 
• BITE BOX und regelmäßig frisches Obst 
• regelmäßige Team-Events (z.B. gemeinsam kochen, Fahrradtouren, Grillen, 

Sushi machen) 

  



AUSBILDUNG 

KAUFFRAU/-MANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

STELLENBESCHREIBUNG 

Du bist ein Organisationstalent, kannst dich gut ausdrücken und du suchst nach 
einer spannenden Herausforderung? Dein Job bei uns besteht aus folgenden 
Aufgaben: 

- Mitwirkung an Veranstaltungsplanung, -organisation und -kalkulation  
- Entwicklung von kreativen Ideen für unseren Social Media Auftritt 
- Mitarbeit an Online Marketing Kampagnen  
- Beantwortung von Kundenanfragen 
- Abwicklung von Büroprozessen (Geschäftsreisen planen, Termine planen und 

überwachen, Unterlagen vorbereiten)  
- Erstellung und Durchführung von Marketingmaßnahmen bzw. Maßnahmen 

der Öffentlichkeitsarbeit  
- Einholung von Angeboten für Produkte und Dienstleistungen 
- Erfassung und Kontrolle von Lagerbeständen  
- Durchführung von Recherchearbeiten 

/ QUALIFIKATIONEN 

• Du hast zum Zeitpunkt des Ausbildungsbeginns einen guten 
Realschulabschluss oder das (Fach-)Abitur in der Tasche 

• Du bist flexibel und kannst dich schnell auf neue Aufgaben einstellen 
• Du hast Spaß an der Kommunikation mit Kollegen und Kunden 
• Du bist ein echter Teamplayer 
• Deine Organisationsfähigkeit zeichnet sich aus 
• Du verfügst über eine schnelle Auffassungsgabe sowie Hands-on-Mentalität 
• Du sprichst fließend Deutsch und kannst dich auch auf Englisch ausdrücken 
• Du verfügst über erste MS-Office (mind. PowerPoint & Word) Kenntnisse 

Du bist interessiert? Dann lass dir die Chance nicht entgehen und Starte 
deine Ausbildung am BITO CAMPUS! 

Bewirb dich unter career@bito-campus.de und schreibe uns, was wir über 
dich wissen müssen. Dateien wie deinen Lebenslauf bitte als PDF (insgesamt 
max. 10 MB). 

Fragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet Dir Katrin Ramlow  
(Tel. +49 6753 900917-10). Weitere Infos zum BITO CAMPUS findest du unter 
www.bito-campus.de. 



BITO CAMPUS GmbH  
Lindenallee 9  
55590 Meisenheim 

 


